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Guia para el Diseiio, Publicacion y Administracion del Despliegue Superior en

el sitio web de la UTP

Objetivos: brindar directrices y orientacion al momento de hacer el diseio, publicacién y
administracion de la seccion de imagenes en el portal y en paginas de centros regionales,
facultades y centros de investigacion de la Universidad Tecnologica de Panamé (UTP) y en
la pagina web UTP, con el proposito de homogenizar los contenidos visuales y mantener
una periodicidad actualizada en las publicaciones.

Referencias:
2.1. Ley No.6 de 22 de enero de 2002 “Que dicta las normas de Transparencia en la Gestion
Publica establece la accion de Habeas Data y dicta otras disposiciones”.

Glosario:
3.1. Formato de imagen: son las formas en que se representan las imagenes para

almacenarlas.

Formularios:

N°. Documento Cadigo

Pasos:
5.1. Solicitantes

5.1.1. Las personas autorizadas para solicitar este espacio son el Rector, los
Vicerrectores, el Secretario General, los Decanos, Directores o Jefes de
unidades, quienes podran solicitarlo a través de nota al director de la Direccion
de Comunicacion Estratégica (DICOMES).

S.1.2. Los estudiantes también podran solicitar el uso de este espacio digital, por
intermedio de la Vicerrectoria de Vida Universitaria.

5.1.3. En el caso de las paginas de los centros regionales, facultades y centros de
mvestigacion, cada uno de los coordinadores de estas paginas debe estar
pendiente de la actualizacion del despliegue cada 15 dias, y debe mantener
"comunicacién con la DICOMES, para la actualizacion de su contenido.

5.1.4. El solicitante debe asignar a un colaborador como enlace con la DICOMES, a
fin de que dé seguimiento a la publicacion. Dentro de la solicitud, la unidad debe
incluir el tiempo que desea que se encuentre disponible o expuesta la
publicacion.

Nota: la solicitud debe ser remitida a la DICOMES, al menos 7 dias de
anticipacion.
5.2. Diseiio del mensaje o anuncio
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Guia para el Diseiio, Publicacién y Administracién del Despliegue Superior en

el sitio web de la UTP

5.2.1.

5.2.2.

Linea de texto

5.3. Pauta del espacio
5.3.1.

5.4. Consideraciones al disefiar del mensaje o anuncio para el portal
5.4.1.

5.4.2.
543
544.
5.4.5

5.5. Publicacién

5.5

3.3.2.

85.3.3.

5.6. Enlaces y Administracion

Debe tener en cuenta los elementos predeterminados de la pagina web de la UTP
que estan presentes en el espacio de bloque de imagenes del portal como lo son: las
flechas laterales, la linea de texto y los botones de desplazamiento. La colocacion
de elementos llamativos o importantes en esas areas podria interrumpir la
legibilidad del mensaje y se recomienda reubicarlos ajustando la composicion.
Ademas, todos los mensajes deben tener el logo de la UTP, el cual debe aparecer a
la derecha del disefio y quedar con cierto retiro del borde de la imagen.

2,

e’

“L.a Patria ¢s el recuerde
yedazos de lavida

1150 px

350 px

Flechas laterales

Las publicaciones en este campo son pautadas y agendadas en un calendario de
programacion; por lo tanto, el colaborador asignado debe solicitar, con al menos
una semana de anticipacion, a la DICOMES, el espacio deseado, en el que se
determine el periodo exacto de la publicacion.

Dimensiones: 1150px x 350px

Formato de imagen: JPG

Calidad de la imagen: 300 dpi

Modo de color: RGB

Tipo de publicacion: Anuncios y fotografias

El contenido de cada mensaje (con imagen) para el portal principal de la UTP y
de las demas paginas web de la universidad es creado, evaluado y autorizado por
la DICOMES.

Al personal de la DICOMES le corresponde disenar las diapositivas que se deben
actualizar cada 15 dias.

En la seccion del portal principal solo se podran publicar no mas de diez (10)
imagenes.
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Guia para el Disefio, Publicacion y Administracion del Despliegue Superior en
el sitio web de la UTP

5.6.1. Todas las imagenes para el portal principal deben tener una linea de texto que
contenga no mas de 12 palabras. Esta linea de texto serd un enlace a una noticia
0 a una pagina web del sitio UTP.

5.6.2. La colocacion de las imagenes para el portal principal de la UTP y en las paginas
principales de los centros regionales, facultades y centros de investigacion y los
enlaces a una publicacion son acciones técnicas efectuadas por DICOMES.

5.6.3. La Seccion de Disefio Grafico de la DICOMES prepara el arte para el portal
principal; mientras que la linea de texto y el enlace al que se debe redirigir esta
a cargo del Departamento de Comunicacion e Imagen de la DICOMES. Este
departamento especifica la pagina en la que ha de aparecer el mensaje elaborado.

6. Anexos: ninguno.
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