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Guia para Realizar Transmisiones a través de Canal YouTube UTPPanama

. Objetivos: brindar los pasos para solicitar y realizar transmisiones a traves del canal
YouTube UTPPanama de la Universidad Tecnologica de Panama (UTP).

Referencias:
2.1. Ley No.6 de 22 de enero de 2002 “Que dicta las normas de Transparencia en la Gestion
Publica establece la accion de Habeas Data y dicta otras disposiciones”.

Glosario:
3.1. Television (TV) digital: conjunto de tecnologias de transmision y recepcion de imagen y
sonido, a través de sefiales digitales.

Formularios:
N°. Documento Caodigo

1 Formulario para Transmisiones por YouTube FC-DICOMES-03
Pasos:

5.1. La unidad hace la solicitud dirigida al Rector de la universidad con, al menos, tres semanas

(21 dias calendarios) de anticipacion a la fecha de realizaciéon del evento con copia a la
Direccion de Comunicacion Estratégica (DICOMES).
Nota: los eventos para transmision por este medio deben tener una expectativa de publico
de, por lo menos, 150 personas. Si el evento no tiene esa expectativa de publico, sera
grabado y se transmitira en diferido por el Canal YouTube UTPPanama o se recomendara
la transmision en directo por otra plataforma (Microsoft Teams, Zoom o la que prefiera el
interesado).

5.2. El solicitante debe establecer el nombre y contacto del coordinador del evento por parte de
su unidad.

5.3. El solicitante llena el FC-DICOMES-03 Formulario para Transmisiones por YouTube en
el enlace https:/forms.office.com/t/ TLFxFBrWJZ. Se debe especificar si la actividad es: |
presencial, virtual (en tiempo real, pero sin participacion presencial), mixta (parte de los
participantes estaran presencialmente otra parte, de forma virtual) o en vivo pregrabado.

5.4. Se convoca a una reunion de coordinacién del evento con, al menos, dos semanas de
anticipacion a la fecha del evento entre el solicitante y el personal de la Seccién de
Produccion Audio Visual del Departamento de Comunicacion e Imagen y el solicitante.

5.5. Si el evento se transmite “‘en vivo pregrabado” es indispensable la realizacion previa de una
planificacion del contenido y preproduccion, a fin de obtener las grabaciones, edicion y
unificacion de los distintos elementos para lograr el producto final (un video) que se
transmitira al publico o audiencia por medio del canal.
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Guia para Realizar Transmisiones a través de Canal YouTube UTPPanama

5.6. El evento queda publicado en la galeria del canal YouTube UTPPANAMA
(https://www.youtube.com/c/UTPPanamasS07/y ideos?app=desktop&view=0&sort=p&she

If_id=0).
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