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Procedimiento de Asignacion de Carga Académica para Docentes con

Proyectos de Investigacion

1. Objetivos del Procedimiento: establecer los pasos que debe seguir el tramite de asignacién
de carga académica para docentes que desarrollan proyectos de investigacién.

2. Campo de Aplicacion:

2.1.
2.2.
23.
2.4.

Vicerrectoria de Investigacion, Postgrado y Extension.
Vicerrectoria Académica.

Facultades.

Centros Regionales.

3. Abreviaturas y Siglas:

5. 4 8
3.2
33.
3.4.
33.
3.6.

3%
3.8.
3.9.

CR: Centro Regional.

DEYC: Departamento de Evaluacién y Calidad.

DI: Direccién de Investigacion.

DIPLAN: Direccién General de Planificacion Universitaria.

ORG DOC: Organizacion Docente.

SIC-UTP: Sistema de Informacion Cientifica de la Universidad Tecnolégica de
Panama.

UTP: Universidad Tecnologica de Panama.

VIPE: Vicerrectoria de Investigacion, Postgrado y Extension.

VRA: Vicerrectoria Académica.

4. Glosario:

4.1.

4.2
4.3.

4.4.

4.5.

Carta aval: formulario firmado como aprobacioén de los proyectos y actividades
presentados.

I+D+i: investigacion, desarrollo e innovacion.

Investigacion: es toda labor individual o colectiva, creadora, sistematica, de
observacion, estudio, experimentacion, o produccion especializada, adecuadamente
consignadas por escrito y con miras a su publicacion, con el objeto de aumentar la
cantidad de conocimientos en el pais, promover el desarrollo de este y facilitar las
laberes realizadas hasta el momento en forma habitual.

Produccion especializada: la aplicacion de procedimentos conducentes a la
construccion de prototipos incluidos dentro de los programas de investigacion
aprobados.

Sistema de Informacion Cientifica de la Universidad Tecnologica de Panamai:
es una base de datos estructurada por la DI y actualizada por los investigadores de la
UTP. Esta base de datos brinda servicios de informacion a la comunidad universitaria
y requiere que todo el personal que realice investigacion registre su informacion y
produccion cientifica, creando asi su historial de proyectos de investigacion
realizados, con el fin de generar un perfil completo de los colaboradores de UTP que
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hacen investigacion, esto permite generar estadisticas, que facilitan analisis de
informacion y gestion de indicadores. Los beneficiarios son todos los docentes,
investigadores y administrativos que realicen alglin tipo de investigacion.

5. Referencias:

5.1. Memorandum RUTP-M-09-508-2013, del 14 de octubre 2013, Certificacién por
Proyectos de Investigacion.
5.2.  Memordndum RUTP-M-09-189-2022, del 16 de marzo 2022, Guia y Tablas para
Establecer la Carga Académica para Docentes Tiempo Completo.
5.3. Sistema de Informacion Cientifica de la Universidad Tecnoldgica de Panama.
5.4. Solicitud para Descarga Académica.
S5.5. Reglamento de la carrera de investigacion en la Universidad Tecnoldgica de Panama.
1986, CGU-Regl-01.
S.6. Glosario de Términos de Educacion Superior para la Universidad Tecnoldgica de
Panama (2021). Repositorio Institucional UTP-Ridda2
5.7. Articulo 50, Capitulo IV, Seccidén A, Facultades. Estatuto Universitario UTP.
6. Formularios:
N°. Formulario Codigo
Plantilla de Proyectos para Distribucion Horaria FC-VIPE-DI-01-01
2 Informe Ejecutivo FC-VIPE-DI-01-02

7. Descripcion:

1.1,

7.2.

T

El docente debe registrar su proyecto de investigacion oportunamente en el SIC-UTP,
a través del link: http://www.investigadores.utp.ac.pa/

Nota: todos los proyectos de I+D+i que califiquen para una redistribucion horaria a
los docentes, deben aparecer en el registro de investigaciones, en el SIC-UTP.
También tomar en consideracion lo dispuesto el Memorandum RUTP-M-09-189-
2022.

La plataforma SIC-UTP asigna un cédigo unico al proyecto de investigacion
registrado de forma automatica.

Nota: en el SIC-UTP estan registrados los proyectos de investigacién que estan en
ejecucion, terminados, publicados y aquellos que se encuentran en gestion de fondos.
El docente de tiempo completo que cuente con proyectos de investigacion debe
completar el formulario FC-VIPE-DI-01-01 plantilla de proyectos para distribucién
horaria, con la informacién pertinente y lo presenta, a través de nota dirigida al jefe
de su unidad académica, en donde solicita que se le tramite su redistribucion horaria
académica. Este tramite debe realizarlo por lo menos un mes antes de iniciar cada
semestre, mientras dure el proyecto de investigacion en el que trabaja.
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7.4.

Te.

7.6.

i

7.8.

7.9.

7.10.

Nota: la informacion pertinente corresponde a: unidad, docente, cédula, codigo del
investigador, titulo del proyecto, programa o fuente de financiamiento y monto, fecha
de inicio y finalizacién del proyecto, avance realizado en las actividades.durante el
periodo académico anterior y el % de avance total del proyecto, proyeccion para ¢l
periodo académico que solicita descarga horaria y el % de avance esperado, estado
actual del proyecto, tiempo de dedicacion propuesto (horas por semana).

El jefe del Departamento Académico revisa la informacion del formulario FC-VIPE-
DI-01-01 presentado por el docente solicitante y lo remite para la firma ya sea del
Decano, Vicedecano de Investigacion o Director del CR, segiin corresponda.

El Decano o Director del CR a su vez, presenta junto con el formulario FC-VIPE-DI-
01-01 que lleno el docente, una carta aval donde se certifica que la investigacion se
estd ejecutando y que es de interés para la unidad académica. Esta documentacién es
remitida a la VIPE para que se realice el trdmite para descarga académica del docente
solicitante.

La VIPE recibe la documentacion y la envia a la DI, en donde se gestiona y procede
a generar una certificacion, la cual se envia a la VIPE para firma del Vicerrector. Una
vez firmada la DI, a su vez la remite al jefe de la unidad que lo solicitdé (Decano o
Director de CR).

Al ser recibida la certificacion en la unidad solicitante, se le envia a la VRA con nota
para la consideracion de la cantidad de horas sugeridas para investigacion.

Nota: estas cargas estdn sujetas de aprobacion de la Rectoria en funcion de la
asignacion presupuestaria de la Institucion.

Al final del semestre, aquel docente con descarga horaria otorgada debe completar el
formulario FC-VIPE-DI-01-02 informe ejecutivo, con la informacion pertinente y la
presenta, a través de nota dirigida al jefe de su unidad académica.

Nota: la informacion pertinente corresponde a: docente, cédula, cdodigo del
investigador, unidad académica, titulo del proyecto, actividades desarrolladas,
dificultades encontradas, productos obtenidos.

El jefe del Departamento Académico revisa la informaciéon del Informe Ejecutivo
con el formulario de Proyectos para Distribucion Horaria presentada por el docente
solicitante, al inicio del semestre y remite este Informe Ejecutivo para la firma ya sea
del Decano, Vicedecano de Investigacion o Director del CR, segtin corresponda.

El jefe de la unidad académica (Decano o Director de CR) envia este Informe
Ejecutivo con la nota electrénica a la VIPE como evidencia de la actividad de
investigacion realizada en el semestre por el docente.

8. Anexos: Ninguno.
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9. Manejo y Archivo de Documentos: “Cada destinatario / drea es responsable del correcto
manejo y archivo de los documentos. Entiéndase por archivo, la accion de mantener [os
documentos en lugares seguros, apropiados y de ficil acceso para su consulta, revisién o

puesta al dia.”

10. Historial de Cambio del Documento:

Naturaleza de Cambio

Fecha

Revision

11. Responsables:

Actividad

Cargo

Nombre

Documentado por:

Analista Programador

Danilet Gonzilez

Direccion de Investigacion

Zoila Yadira G. de
Castillo

q

Revisado por:

Asist. Adm. - DEYC DIPLAN

Liriola Guillén

Jefe del DEYC — DIPLAN

Brenda Pinzon

Aprobado por:
Fecha: /'-!)/4/'73 FA

Vicerrector de Investigacion,
Postgrado y Extension

Alexis B. Tejedor De _— ‘
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