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                 Universidad Tecnológica de Panamá 
                                                 Formulario para solicitud

                 Dirección de Comunicación Estratégica 




     y préstamo de equipo                         Depto. de Protocolo, Ceremonial y Organización de Eventos                 


INFORMACIÓN DE LA ACTIVIDAD EN LA CUAL SE UTILIZARÁ EL EQUIPO


INFORMACIÓN DE LA PERSONA QUE SOLICITA EL EQUIPO


INFORMACIÓN DEL EQUIPO


FECHA DE LA SOLICITUD: ______________________
INFORMACIÓN DÍA DEL RETIRO (para uso de la oficina)


INFORMACIÓN DÍA DE LA DEVOLUCIÓN



Nombre de la Actividad: _______________ ____________________________________________________


Lugar donde se desarrollará: _______________________________


Fecha de la actividad: ________________  Hora de la actividad:  ________________


Unidad que organiza ____________________________











Nombre del solicitante: ________________________________


Unidad donde labora: __ ________________________________________________


Teléfono: ___________________ __________   Celular: _______________________


Correo electrónico: _____________________________





EQUIPO �
Marque (con una X)�
ACTIVO (para uso de la oficina)�
�
Pantallas de 86”�
�
�
�
Banderas de diversos países�
�
�
�
Estandarte UTP�
�
�
�
Astas y bases (para bandera y estandarte)�
�
�
�
�
�
�
�
Soporte para banner (araña)�
�
�
�
Flores artificiales para centro de mesa�
�
�
�
Habladores (1)�
�
�
�
Bombas manuales para soplar globos�
�
�
�
Rotafolio con tablero blanco�
�
�
�
Karaoke�
�
�
�
Radiograbadora con reproductor de CD y USB�
�
�
�
Engrapadoras semi industrial e industrial�
�
�
�






Observación: 





Retiro del Equipo (fecha):____________________Quien retira: ____________________________





Quien entrega (DIPROCE): ________________________________





Devolución (Fecha): _______________________ Quien devuelve: _________________________





Quien recibe (DIPROCE): _________________________________ 





CONDICIONES PARA EL PRÉSTAMO:�
�
El préstamo está sujeto a disponibilidad de equipo


Enviar formulario al correo: diproce@utp.ac.pa


El horario de servicio, es en días hábiles, de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.


En caso de no utilizar el equipo en la fecha solicitada, favor notificarlo con antelación a la Ext: 560-3202/3207/3242.


Los equipos deberán ser retirados y entregados en la Dirección de Protocolo.


�
�






DICOMES








